國立臺南大學忠孝堂使用申請單
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請單位：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請日期：　年　月　日
	使 用 時 間
	　　　年　　月　　日　　時　　分起
　　　年　　月　　日　　時　　分止

	活 動 內 容
	一、事由：
二、辦法：

	設 備 需 求 項 目
(請勾選)
	燈　光
	冷　氣
	是否需行政人員支援
(非上班時段需支付加班費用)

	
	
	
	

	申請單位
	管理單位
	總務單位
	校　長

	申請人姓名
	體育室
	營繕組
	

	
	
	
	

	連絡電話
	
	
	

	
	
	總務長
	

	
	
	
	

	申請單位主管
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	加簽
 (總務處榮譽校區協助單位)
	

	
	
	
	


說明：一、簽呈或企劃書請裝訂於本申請表後備查。借用單位請於使用前二週提出申請。
            二、場地使用完畢後，請整理乾淨並恢復原狀。
　　　三、非上班時段(含晚間及例假日)需行政支援者，須支付工作人員加班費。
　　　四、各相關單位會簽奉　核後，申請單位請將影本送總務處榮譽校區協辦管理單位及體育室登記存查。
            五、申請舉辦「大型群聚活動」(每場次人數達一千人以上，且持續二小時以上之活動)，申請單位須自行投保公共意外責任險。
榮譽校區忠孝堂使用注意事項及借用程序
一、榮譽校區忠孝堂使用管理問題，奉　校長裁示管理單位為體育室，鑰匙之保管及開關請總務處協辦。
二、榮譽校區忠孝堂以學校招生試務入闈優先使用，再依各單位申請使用忠孝堂之重要性、必要性，登記借用時間。
三、若學校臨時有重要活動須使用忠孝堂，以學校活動優先，已登記之單位請見諒。
四、借用單位先至榮譽校區辦公室說明使用忠孝堂事由，經承辦人員審核其適當性同意借用後，查詢可借用時間並由承辦人員登記之。
五、填寫「國立臺南大學忠孝堂使用申請單」，簽呈或企劃書請裝訂於申請表後備查，依公文流程會辦各相關單位。
六、場地使用完畢後，請整理乾淨並恢復原狀。
七、非上班時段(含晚間及例假日)需行政支援者，須支付工作人員加班費。
八、各相關單位會簽奉  核後，申請單位請將影本送總務處榮譽校區協辦管理單位及體育室登記存查。
