
國立臺南大學校務資訊公開辦法    

                                                  99.12.15本校 99 學年度第三次行政會議通過  

第一條     為建立本校資訊公開制度，使校務資訊公開化、透明化，以增進教職員工及

人民對校務之瞭解、信賴及監督，保障其知的權利，促進民主參與，特依政府資

訊公開法及大學法第三十九條之規定，訂定國立臺南大學校務資訊公開辦法(以

下簡稱本辦法）。  

第二條     本校校務資訊之公開，依本辦法之規定。但其他法律另有規定者，依其規定。 

第三條     本辦法所稱校務資訊，指校務運作過程中於職權範圍內作成或取得而存在於

文書、圖畫、照片、磁碟、磁帶、光碟片、微縮片、積體電路晶片等媒介物及其

他得以讀、看、聽或以技術、輔助方法理解之任何紀錄內之訊息。 

第四條     校務資訊應依本辦法主動公開或應人民依本辦法規定申請提供之。 

第五條     下列校務資訊，除依第十三條規定限制公開或不予提供者外，應主動公開：  
一、 各項校務運作之規章。  
二、 學校及各單位之組織、職掌、地址、電話、傳真、網址及電子郵件信箱帳號。 
三、 行政指導有關文書。 
四、 發展計畫、業務統計及研究報告。 
五、 預算及決算書。 
六、 書面之公共工程及採購契約。 
七、 支付或接受之補助。 
八、 各項會議紀錄。  

前項第四款所稱研究報告，指由本校各單位編列預算委託專家、學者進行之

報告或各單位派赴國外從事考察、進修、研究或實習人員所提出之報告。           

第六條     校務資訊之主動公開，除法律另有規定外，應選擇其適當之下列方式行之：  
一、 刊載於本校刊物或出版品。  
二、 利用本校網頁、公文電子佈告欄或其他方式供公眾線上查詢。   
三、 提供公開閱覽、抄錄、影印、錄音、錄影或攝影。   
四、 舉行記者會、說明會。   
五、 其他足以使公眾得知之方式。   

第七條     向本校申請提供校務資訊者，應填具申請書，載明下列事項： 
一、 申請人姓名、出生年月日、國民身分證統一編號及設籍或通訊地址及聯絡電

話；申請人為法人或團體者，其名稱、立案證號、事務所或營業所所在地；

申請人為外國人、法人或團體者，並應註明其國籍、護照號碼及相關證明文

件。 



二、 申請人有法定代理人、代表人者，其姓名、出生年月日及通訊處所。 
三、 申請之校務資訊內容要旨及件數。 
四、 申請校務資訊之用途。 
五、 申請日期。 

前項申請，得以書面通訊方式為之。其申請經電子簽章憑證機構認證後，得

以電子傳遞方式為之。 

第八條     申請之方式或要件不備，其能補正者，應通知申請人於七日內補正，不能補

正或屆期不補正者，得逕行駁回之。 

第九條     承辦單位應於受理申請提供資訊之日起十五日內，為准駁之決定；必要時，

得予延長，延長之期間不得逾十五日。 

          前項校務資訊渉及特定個人、法人或團體之權益者，應先以書面通知該特定

個人、法人或團體於十日內表示意見。但該特定個人、法人或團體已表示同意公

開或提供者，不在此限。 

          前項特定個人、法人或團體之所在不明者，應將通知內容公告之。 

          第二項所定之個人、法人或團體未於十日內表示意見者，學校得逕為准駁之

決定。 

第十條     學校核准提供校務資訊之申請時，得按校務資訊所在媒介物之型態給予申請

人重製或複製品或提供申請人閱覽、抄錄或攝影。其渉及他人智慧財產權或難於

執行者，得僅供閱覽。 

          申請提供之校務資訊已依法律規定或本辦法第六條第一項第一款至第三款

之方式主動公開者，學校得以告知查詢之方式以代提供。  

第十一條    學校核准提供、更正或補充校務資訊之申請時，除當場繳費取件或校務資

訊之業務單位所提供之申請表件上已有規定者外，應以書面通知申請人提供之

方式、時間、費用及繳納方法或更正、補充之結果。    

           前項應更正之資訊，如其內容不得或不宜刪除者，得以附記應更正內容之

方式為之。    

學校全部或部分駁回提供、更正或補充校務資訊之申請時，應以書面記明
理由通知申請人。    

申請人依第七條第二項規定以電子傳遞方式申請提供、更正或補充校務資
訊或申請已註明電子傳遞地址者，第一項之核准通知，得以電子傳遞方式為之。   

第十二條    校務資訊非受理申請之單位於職權範圍內所作成或取得者，該受理單位除

應說明其情形外，如確知有其他單位於職權範圍內作成或取得該資訊者，應函

轉該單位並通知申請人。 



第十三條    校務資訊屬於下列各款情形之一者，應限制公開或拒絕提供之： 

一、 經依法核定為國家機密或其他法律、法規命令規定應秘密事項或限制、禁

止公開者。 

二、 公開或提供有礙犯罪之偵查、追訴、執行或足以妨害刑事被告受公正之裁

判或有危害他人生命、身體、自由、財產者。 

三、 各單位作成意思決定前，內部單位之擬稿或其他準備作業。但對公益有必

要者，得公開或提供之。 

四、 各單位為實施監督、管理、檢(調)查、取締等業務，而取得或製作監督、

管理、檢(調)、取締對象之相關資料，其公開或提供將對實施目的造成困

難或妨害者。 

五、 有關專門知識、技能或資格所為之考試、檢定或鑑定等有關資料，其公開

或提供將影響其公正效率之執行者。  

六、 公開或提供有侵害個人隱私或著作權人之公開發表權者。但對公益有必要

或經當事人同意者，不在此限。 

七、 受「電腦處理個人資保護法」規範及基於資訊安全不宜公開者。但因配合

政府機關為實施監督、管理、檢(調)查、取締等業務需要，相關單位請求

對個人資料、檔案所為之答覆、查詢、閱覽或複製則不在此限。  

八、 學校所發行之文件，列為機密或限內部使用者。 

九、 為保存文化資產必須特別管理，而公開或提供有滅失或損其價值之虞者。 

校務資訊含有前項各款限制公開或提供之事項者，應僅就其他部分公開或

提供之。 

第一項所定應限制公開或不予提供之校務資訊，因情事變更已無限制公開

或拒絕提供之必要者，應受理申請提供。 

第十四條    申請人對於學校就其申請提供、更正或補充校務資訊所為之決定不服者，

得依法提起行政救濟。 

第十五條    各單位依本辦法公開或提供校務資訊時，得按申請校務資訊之用途，向申 
請人收取費用；申請校務資訊供學術研究或公益用途者，其費用得予減免。 

           前項費用，依教育部訂頒之「教育部暨所屬機關學校提供政府資訊收費標

準」收費；未訂定收費標準者，由校務資訊提供單位依校務資訊之檢索、審查、

複製及重製所需之成本，決定所需收取之費用，簽奉核定後收取之。 

第十六條    本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。  


