
國科會計畫結案前的提醒



國科會於111年3月8日以科部綜字第1110012759號函示
修正繳回規定

請計畫主持人於結案前，務必依國科會
核定清單/補助項目，逐一檢視經費執
行情形

如因研究計畫需要，須辦理變更或流用，請參閱下頁流程及附件，循
校內行政程序提出申請；亦可洽詢主計室協助確認經費執行情形







計畫主持人進行國科會經費結案
操作步驟

經費結案：執行期滿後3個月內，每月25日前將國科會「收支明細報告表」及「經費
支出用途變更彙報表」紙本各2份，完成核章送研發處；由研發處統一造冊函報國科會。

成果報告結案：執行期滿後3個月內，直接至國科會網站完成線上繳交。
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(1)至學校主計室網頁，任意點選紅框處，
進入請購系統



(2)填寫個人帳號、密碼及驗證碼
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(3)下拉選擇計畫→選擇收支報告表

3‐1

3‐2



(4)
單年期計畫請選擇國科會
格式

多年期計畫請選擇多年期
國科會格式



5-1.將此欄位的數據，填
到國科會系統/選擇計畫
名稱/經費報銷的欄位，
詳細步驟請參考後面說明

(5)
系統會自動帶
出相關數據

5-2.將AAA的數字，填到國科會系統/選擇計
畫名稱/經費報銷的欄位，將須繳回的金額填
在「結餘金額」、其餘填在「校務基金」，詳
細步驟請參考後面說明



(6)至國科會網頁，登錄個人帳號及密碼



(7)請利用國科會APP，填寫顯示之OTP



(8)從執行中計畫→點選需結案計畫→點選經費報銷
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(9)請依照補助項目，逐筆點選明細，依照下頁步驟填入
「單據金額」、「實支金額」



(10)依照學校主計室的收支報告表，
填入「單據金額」、「實支金額」
(填總金額就好，不用逐項一筆一筆填)

(9-1) 依照主計室報表資料，
填到國科會系統欄位



FFFF

(9-2)若有使用彈性支用額度，
則需要再填寫「實付金額」



(10-1)無餘款須繳回國科會者
直接將AAA全數填在「校務基金」



(10-2)有餘款須繳回國科會者
將AAA的數字：不須繳回的金額填在「校務基金」、
須繳回的金額會自動顯示於「結餘金額」

10,000

100,000

110,000

※舉例說明
主計系統的報表呈現結
餘總額110,000，
因國外差旅費需要繳回
100,000，
於國科會系統/校務基金
的欄位填入10,000，系
統的結餘金額就會自動
帶出100,000，即是繳回
金額



(11)費用明細登錄完成、存檔→列印2份→線上送出→
完成紙本核章→每月25日前送達研發處

主持人
核章

系所主管
核章
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主計室
核章

秘書室
核章



(12) 若計畫曾經有進行
變更或流用，則需要查
詢變更紀錄

(13)
點選變更/印表機圖示/
查看變更項目的說明，
再將它複製到「經費支
出用途變更彙報表」，
請見下頁填表範例



系所主管
核章

主持人
核章

秘書室
核章

(14)根據查詢結果，填寫本表
完成→列印2份→完成紙本核章→跟收支報告表一起 每月25日前送達研發處


