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國立臺南大學
111年度職員專業能力線上研習

總務處業務
創新交流

111.07.28

報告人：趙善立秘書
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節電宣導

111年7月1日起

調漲後年電費預估增加300萬元(以109年用電量為基底)

當省則省、當用則用、為節能減碳盡一份心力
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總務處服務團隊

總務長

陳樹屏教授
分機：400

事務組

蔡雅芳組長

分機：410

營繕組

許旭欽組長

(代理)

分機：420

文書組

藍進龍組長

分機：430

出納組

呂秀姿組長

分機：440

保管組

余元智組長

分機：450

環安組

丁慧如組長

分機：480

趙善立秘書
分機：401

3



4

業務創新與宣導作為分享項目

• 研究計畫小額採購新增自行檢核項目
• 汽車停車證申請作業新增簡訊驗證事務組

• 減少使用免洗餐具及包裝飲用水宣導環安組

• 淑慎樓新建工程簡介營繕組

• 新版財產管理系統教育訓練（由系統商
進行說明）

保管組



研究計畫小額採購自行檢核項目
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教育部函知有關研究計畫經費採購，須留意採購違常態樣
爰於研究計畫經費請購單下方新增自行檢核項目，請各單位承
辦人確實檢視，勾選後再送出

自行檢核結果說明：
 若兩項檢核結果皆為「否」→OK，續跑請購流程
 若其中1項檢核結果為「是」→NG，請需求單位聯繫事務組，

事務組將提供適當採購建議



汽車停車證申請作業

新增簡訊驗證方式

 簡訊認證，毋須繳回薪資扣款同意書

 新學年車證於7、8、9月底分批送至各單位，敬請協助轉發
 暑假期間得續用110學年度車證進出
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目前使用率

82%
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減少使用免洗餐具及包裝飲用水宣導事項

適用對象及範圍
 一級行政單位(填報表單已預設)主辦之會議、訓練及活動

（註1：如為學校一級行政單位主辦之會議訓練、活動，無論活動
場地在校內或校外。另學校承辦應考性質等均不適用。）

（註2：教務處、學務處、總務處、研究發展處、國際事務處、圖書
館、體育室、秘書室、校友服務中心、人事室、主計室、通識
中心、電算中心、輔導中心、師培中心、特教中心、視障中心）

 學校『租借場地』給校外單位，租借場地的主辦單位有提
供餐飲或有提供飲水機。
（註3：租借場地之主辦單位若非一級行政單位則不適用。）

實施期程
 目前為試辦階段，自111年11月1日起正式實施。
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減少使用免洗餐具及包裝飲用水宣導事項

環安組➡環境管理➡網頁專區

Google表單
簡化填報流程

目前表單可以即時
填報，惟最遲請於
隔月10日前完成
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減少使用免洗餐具及包裝飲用水宣導事項

減量成效填報說明
 1.「使用可重複使用餐盒個數」填

報原則：由主辦單位或與會人員
自備可重複清洗餐具時，減量成
效計算方式為「參與人數」或
「環保餐盒供應數」。
(註:上限為參與人數)

 2.包裝飲用水及ㄧ次性飲料杯同上。
 3.經核准使用ㄧ次性產品情形 (即

無法配合減量之原因) ：請勾選
訂購數量不足、訂購數量龐大、
配送距離、時間無法配合、其他。

 其他外帶樣態(即無法留在現場食
用情形)等依序填寫之。

 5. 核准使用一次用產品人數。
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減少使用免洗餐具及包裝飲用水宣導事項

減量措施宣導

1. 環安組目前備有15組日式餐盒可供出借，
請於3日前登記借用，並於清洗後歸還。

2. 保管組已洽談學生餐廳業者協助以環保餐
具供餐及提供清洗服務，預計開學後啟用。

3. 環保局網站有提供環保外燴店家地圖資訊
(例：自備環保餐盒折5元)，可多加利用。

為推廣環保新概念，重複性餐具將逐漸取代免洗餐具，建議
各單位在試辦期間及早因應，如有相關建議亦請不吝指教。

結論



淑慎樓新建工程簡介

工程規模

• 地下1層、地上6層RC構造

• 總樓地板面積3011.69平方公尺（約911坪）

工程造價

• 新臺幣1億6,800萬元（含舊宿舍拆除工程）

• 經費來源均由本校校務基金支應

工程進度

• 111年6月15日開工，預計113年3月完工

• 預計暑假期間完成鋼板樁打設及擋土支撐設施
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淑慎樓新建工程簡介
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基地位置



淑慎樓新建工程簡介
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樓層配置



淑慎樓新建工程簡介
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完成後模擬圖
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感謝聆聽

國立臺南大學
National University of Tainan

接續由亞瑟國際資訊有限公司
進行新版財產管理系統教育訓練


