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學務處 生活輔導組

110學年度導師業務說明



依大學法第十七條
大專校院教師負有輔導學生之職責，且依教師法第十
七條規定，教師負有擔任導師之義務。

導師法源依據
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以輔導學生之生涯發展、專業學習、服務學
習與生活教育為主。

導師對於學生之性向、興趣、特長、學習狀
況及家庭環境等，有充分之了解，對學生之
思想行為，學業及身心健康，均能體察個性
及個別差異，根據教學及學生事務輔導等計
畫，施予適當之指導，鼓勵學生優良表現，
使其正常發展，養成健全人格。

導師之職責
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導師分為主任導師、導師、系輔導教官、系
心理諮商師。

本校導師制度實施辦法
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• 導師由講師以上專任教師兼任之。
• 主任導師由各所所長、各系主任兼任之。
• 院主任導師由各學院院長兼任之。



教官（校安人員）輔導系所分配表
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級 職 姓 名 輔導系所 位置暨聯絡電話

中校教官 廖益誠
環生學院

(生態、生科、綠能)
誠正大樓1樓辦公室

分機370

少校教官
陳姵璇

藝術學院
(音樂、視設、戲劇)

誠正大樓2樓辦公室
分機320

校安 羅豐州
人社學院

(文資、國文、英文)
誠正大樓1樓辦公室

分機360

校安 楊素蘭
教育學院(教育、特教、幼教、

體育、諮輔)
誠正大樓1樓辦公室

分機361

校安 劉碧鈴
管理學院(行管、經管)
理工學院(電機、資工)

誠正大樓1樓辦公室
分機362

校安 劉靜宜
理工學院

(應數、數位、材料)
誠正大樓1樓辦公室

分機363



心理諮商師輔導系所分配表
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姓 名 輔導系所 位置暨聯絡電話

陳佑昇
教育系、國文系、經管系、音樂
系、視設系、數位系、生態系

啟明苑1樓辦公室
分機693

黃尹貞
諮輔系、行管系、資工系、材料
系、文資系

啟明苑1樓辦公室
分機692

陳芳瑜
特教系、幼教系、體育系、英語
系、應數系、電機系、生科系、
綠能系、戲劇系、職員工

啟明苑1樓辦公室
分機691



優良導師獎勵：
(一)院級優良導師獎：
致贈獎牌及獎金新台幣1萬5仟元整。

(二)校級優良導師獎：
致贈獎牌及獎金新台幣3萬元整。

(三)典範導師－累積獲得五次校級優良導
師者：致贈獎牌及獎金新台幣6萬元整。

校內優良導師選拔(每兩年1次)
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按導師職級於期末一次性發給，其計算方式：
一、大學部二、三年級導師每年以12個月計，
每月4週，每週2小時。

二、大學部一、四年級及碩、博士班一、二年
級導師以11個月計，每月4週，每週2小。

三、進修學制班級分上下學期，每學期18週，
每週1小時。

四、同時兼任正規學制與進修學制班級導師，
不受最高超支鐘點之限制，可同時支領不
同學制之導師費，最高以3小時為限。

導師費
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• 學務處每學期至少召開導師會議一次，本學
期表訂於110年09月29日。

• 導師應列席學生獎懲委員會議（記大過以上
獎懲）。

導師會議



學務處生活輔導組

承辦人：
輔導員 黃俊凱先生 分機:323

辦公室：誠正大樓二樓

導師業務承辦
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（一）班代
（二）副班代
（三）學藝股長
（四）康樂股長
（五）事務股長
（六）賃居股長

班級幹部
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http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/teacher.html

生活輔導組/導師業務

http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/teacher.html


師生座談會（班會）會議紀錄
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一、學務線上辦公室「師生座談會會議紀錄管
理」，已於104學年度全資訊作業。網址：
http://student.nutn.edu.tw/iOSA/ (首
頁>校務系統> 學生資訊系統入口>學生事
務線上辦公室>NM：導師子系統>NM32NE：
師生座談會會議紀錄線上輸入)。

二、作業系統由班代負責填寫(報)，每學期至
少2次，可期初、期末各1次，系統端會逐
次遞呈學務長批閱。



學生請假、缺曠

一周內請假3日以上，除線上登錄外需列印假單並檢
附證明，經導師、教官(含校安人員)簽核後，送交生
輔組黃俊凱先生辦理。

學生請假一律線上登錄，可於事前或事後3日內(含例
假日)辦理。

★學生缺曠課更正-僅授課教師能更正!
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學生校安事件通報
校安工作執行方式：
平日-甲類值勤（24小時）
寒暑假-乙類值勤（晚上8點後，待命值勤）
校安事件處理模式及程序：
上課期間：由值班教官前往處理或系輔導教官前往。
下班後：由值班教官前往處理。
重大校安事件：成立專案小組處理。
通報程序：
校安中心、生輔組長、家長、導師、系主任、
學務長、秘書室、校長
校安事件處理範圍及原則：
本校學生相關校安事件、家長及民人投訴事件、
學生校外事件和解協處、學生家庭事故的協處
學校遭投訴事件協處



校園安全分析

109學年度，共計通報75件次校安事件：
依等級分：緊急 (一般通報 )1件次、法定通報35件次、一般通報39件次。
依類別分：意外事件33件、安全維護事件15件、疾病事件17件、校校園親
密係暴力事1件、其他事件6件、管教衝突事件1件、暴力事件與偏差行為2件
依傷亡分：受傷53人、病患17人。

資料期間:109學年度

依通報類別

意外事件 安全維護事件

疾病事件 校園親密關係暴力事件

其他事件 管教衝突事件

暴力事件與偏差行為

0
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緊急 一般通報 法定通報

依等級別



校園安全地圖

車禍經常發生區ＡＥＤ放置區 性平事件曾發生點安全路線

榮譽校區府城校區



交通意外事故分析
交通意外事故分析
本校109學年度學生交通意外事件通報協處計有81件。
傷亡類別區分：受傷75人。



 當有學生向您反映疑似發生校園性別事
件(性侵害、性騷擾或性霸凌)時，請務必
遵守《性別平等教育法》第21條規定，
務必於24小時內向本校校安中心進行通
報，以免因延遲通報而受罰。

 校園性平事件應交由本校之性別平等教
育委員會調查處理，任何人不得另設調
查機制，違反者其調查無效

 校安中心24小時專線(06)2133112
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https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawSingle.aspx?pcode=H0080067&flno=21
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交通安全宣導

交通服務隊-班級交通安宣教、機（踏）車違規勸導

班級群組宣教 班代會報及全校性研習



校園防災演練

辦理全校性防災應變演練：
特色：全體教職員工生總動員參與演練

會
議
中
演
練

辦
公
室
演
練

課
程
中
演
練



宿舍防災演練

特色： 利用夜間進行宿舍防災演練



防身術研習



預防詐騙宣導

特色：辦理多元化活動，邀請警政單位及網紅蒞校辦理演講



校園防制校園霸凌

 利用班代會報及網頁宣導本校防治規定及相關
事務（110年4月行政會議通過）



學生校外賃居工

賃居訪視作業期程管制

第4週賃居股長期初會議暨賃居安全教育宣導，各班賃居股長協助住
宿資料調查並同步線上檢錄

第6週完成住宿資料調查作業，各班賃居訪視紀錄表、訪視評核紀
錄表等資料袋由系辦轉交導師

第6-14週各班級導師展開校外賃居訪視作業

第15週各班賃居訪視紀錄評核表繳回學務處生輔組彙整系統登錄
並執行資料數據分析

第14週賃居股長期末會議、舉辦賃居法律、CO中毒預防、消防
安全、租屋簽約等講座



賃居工作推展

舉辦賃居法律、CO中毒預防、消防安全、租屋簽約等講座



 為落實本校品德教育，養成學
生勤勞、服務、合作之美德，
並提供社會關懷與實踐的機會
，特訂定服務學習課程實施辦
法。

 凡修習學士學位者，應修習服
務學習課程（一）每學期以十
八小時為原則。服務學習課程
為必修，零學分。

 服務學習課程（一），以關懷
校園生活環境為原則，就公共
區域與系館處室區域進行清掃
服務工作，達十八小時。

服務學習課程（一）
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• 申請方式:依申貸條件至台灣銀行辦理，如具減免、補助資格者請先洽生活輔
導組辦理，扣除減免、補助之餘額方得辦理就學貸款。

• 就學貸款須知網址：https://student.nutn.edu.tw/iOSA/

就學貸款

• 申請方式:上網登錄、列印申請書並檢附相關證明文件送生輔組彙辦。
• 學雜費減免網址: http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/tuition.html
• 大專弱勢學生助學金網址：

http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/college.html

減免學雜費及弱勢學生助學金

• 設立多項助學金(攜手點燈助學計畫、急難慰助金)提供急難慰助，請洽生輔組
學生急難慰助網址：
http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/emergency.html

急難慰助
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http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/college.html
http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/emergency.html
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• 申請資格：符合學雜費減免及大專弱勢助學資格者。
• 申請方式:至助學金管理系統登錄、列印申請書並檢附相關證明文件，依程序完成申
請後送生輔組彙辦。

• 助學金管理系統網址： https://student.nutn.edu.tw/servitor/Logon.aspx

生活教育學習助學金

• 參加校內外競賽可獲得助學金，獲獎並公開發表可獲得獎金。
• 申請資格：符合減免及弱勢助學資格、新住民、第一代大學生。
• 申請方式:網頁下載申請表填寫後檢附證明文件送生輔組彙辦。
• 高教公共性弱勢學生輔導專區網址： http://perma.nutn.edu.tw/

高教深耕計畫弱勢學生輔導-參與校內外競賽補助

•本校學生可申請之獎助學金(包括校內、校外)項目眾多，申請可至獎學金專區查詢或
洽學務處生活輔導組。
•獎學金網址：http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/scholarship.html
•學期成績各班前3名獎學金(頒發獎勵金)，請洽教務處學籍成績組。

各項獎助學金

http://www2.nutn.edu.tw/gac320/2016site/scholarship.html
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學生宿舍5棟，優先保留大一學生床位，以照顧新生。

2.懷遠齋

5.寰宇齋4.輔仁齋3.益友齋

1.靜敬齋

學生宿舍內設有寢室電話
1.各齋、寢室間聯絡：各齋
代碼號+房號
例如：靜敬齋202室可撥1202
(靜敬齋代碼1)
2.家長直撥至寢室：台南區
域碼(06)+該寢室專線(號碼
貼在寢室電話上)
請同學記下來轉知父母
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一. 學生宿舍內設有寢室電話，可供家長聯
繫運用。Ex.06-2133111轉(齋號) 1(房
號)202

二. 有關宿舍內設備維修，請連結臺南大學
修繕系統請修，總務處營繕組即派員處
理。

三. 附近生活機能便利且收費合宜，另聘管
理員專職照顧住宿生，並置頒宿舍輔導
辦理由學生幹部學習自治、自律。

交誼廳

自修室



24小時值勤專線：06-2133112
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