	國立臺南大學兼任教師請假單 

	科系/單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	假別
	□事假(含家庭照顧假)

□病假(含安胎休養及生理假)

□娩假、流產假
□產前假

□陪產假

□喪假

□骨髓或器官捐贈假
□原住民祭儀假
	事由
	

	請假

期間
	自    年    月    日    時起

至    年    月    日    時止

共計      日      時

	擬調補課時間
	年    月    日    第　　　節

（請事先至教務處調補課系統完成調補課申請）

	系主任

/單位

主管
	
	院長
	

	教務處

教學組
或

研教組
承辦人
	調補課：□已完成□未完成
	教務處

教學組

或

研教組
組長
	
	教務長
	

	人事室
	
	秘書室
	
	校長
	

	注意事項
	一、請娩、流產、陪產或二日（含）以上病假及骨髓或器官捐贈假應檢具合法醫療機構或醫生證明；喪假及原住民祭儀假應檢具相關證明。
二、事先完成請假手續，俾保障您個人權益。
三、機電系統工程研究所及動畫媒體設計研究所之假單請送教務處研教組。


會畢請送回人事室
