國立臺南大學教職員工各單位自辦旅遊活動計劃表

申請日期：      年     月     日

	籌  備

單  位
	
	籌辦人
	
	起  迄

日  期
	起    年    月    日

訖    年    月    日

	地  點
	
	行程規劃
	

	交通工具
	
	住宿地點
	

	＊參加人員名單＊

	職  稱
	姓   名
	職  稱
	姓    名
	職 稱
	姓    名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	申請人
	
	單位

主管
	
	院長
	（行政單位免會）

	總務處

事務組
	
	總務處

出納組
	

	人事室

承辦人
	
	人事室

主 任
	

	會計室

承辦人
	
	會計室

主 任
	

	秘書室
	
	校長

批示
	


附註：1.請依本校教職員工休閒旅遊要點辦理。

      2.如以自用轎車做為交通工具，其汽油費請自行負擔，不得報銷。

      3.請核定後影印一份送人事室存查，並請自行填寫公假卡。
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