國立臺南大學    加班人員申請補休單
	單位
	
	申請時間
	年     月    日

	職稱
	
	姓    名
	

	加班時間
	    年     月     日     時      分至

    年     月     日     時      分
◎共加班       小時

	補休時間
	    年     月     日     時      分至

    年     月     日     時      分
◎共補休       小時

	附證明文件
	□如附件：加班申請書。

□如附件：簽呈。

□專案加班。

□其他：                             。

	申請人

簽章
	
	代理職務人簽章
	

	單位主管

簽章
	
	院長簽章
	（行政單位免會）

	人事室

（總務處）

會 章
	
	校長

核示
	


說明：
一、補休以每小時為一單位，補休時數可累計。

二、補休時間限六個月內（含），超過六個月視同放棄補休。惟若6個月屆滿適逢週六、日，則順延至次週一補休完畢。
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