
         國立臺南大學每日安全衛生告知單(本頁須置於施工現場) 

 
施工廠商名稱 

 
 

 
施工日期/時間 

 

 
    施工負責人 

 
 

 
     施工區域 

 

 
    工作性質 

□一般作業  說明： 
□動火作業 □侷限空間作業 □高架作業 □吊掛作業 □特殊電氣作業 

 
工地負責人 

 
 

 
作業(工作)人員名單 
共         人 

 

廠商監工簽章： 
 

廠商工安簽章： 

1.一般作業 
□1-1 每日安全衛生告知單需張貼作業現場。□

1-2 依各類需求由廠商自行準備防護用具。□1-3
使用交通錐圍籬做通道管制，必要時需要黃色施

工安全警示帶圍籬。□1-4 施工材料、工具不可

以擋到逃生門、走道及相關消防設施。□1-5 施

工完畢，巡視周圍，清理現場，自行攜出產出之

廢棄物，並依環保法規處理。 
2.動火作業(指電焊、氣焊、電鑽、切割、研磨或

其他可能產生火花、引火源、高溫之作業) 
□2-1 動火區周圍 5m 須適當淨空，採取適當防止

火花飛濺措施並備妥滅火設備。□2-2 瞭解最近

的火警警報器位置及疏散避難路線。□2-3 電焊

機應接地並設有自動電擊防止裝置，其電纜線及

電焊柄須無破損，以管夾確實夾緊。□2-4 配帶

安全面罩、防護眼鏡、防護手套等個人防護具。 
3. 侷限空間作業 
□3-1 強迫通風 20 分鐘以上。□3-2 兩人以上共

同作業，並有 1 人於安全區域監控。□3-3 備有

缺氧作業主管監督□3-4 空氣呼吸器。□3-5 防爆

手電筒。□3-6 應備置於作業現場之緊急應變器

材。□3-7 嚴禁酗酒及精神狀態不佳人員進入該

作業場所。 

4.高架作業 
□4-1 使用安全帶。□4-2 固定安全梯。□4-3
不可用身體搖晃來移動工作梯。□4-4 兩人以

上共同作業。 
5.吊掛作業 
□5-1 吊車及操作人員須有有效合格證。□5-2
吊車四周工作範圍使用警示帶圍籬。□5-3 吊

勾應有防滑舌片、過捲揚裝置。□5-4 吊桿未

完全收起禁止移動。□5-5 吊掛指揮手。□5-6
定點吊裝作業超過 1 小時以上，應考量煞車彈

性疲乏因素，安全係數需加大。 
6.特殊電氣作業 
□6-1 臨時配電盤應有漏電斷路器，電線經潮

濕地面及工作動線時應架高。□6-2 需通知相

關單位斷電後始可作業，且電路開關應上鎖或

懸掛標示牌或設置監視人員監視之，並應以安

全方法確實放電及使用短路接地器具確實短

路，並加接地。□6-3 從事檢查、修理等活線

作業時，應帶用絕緣防護具(如絕緣手套、絕

緣鞋等)，或使用活線作業用器具。 

※本表流程： 

施工前由承辦提供給廠商填寫，廠商自行檢點→施工中由承辦人員、勞安不定時巡檢→施工後繳交守

衛室、若為長期工程待工程結案一併繳交承辦人，由承辦單位備查(存查一年)。        



           每 日 施 工 巡 檢 紀 錄 (本頁須置於施工現場) 

各注意事項廠商了解請於 check 欄打"ˇ"，不適用項目請寫 NA 

 
項     目 

廠商巡檢攔 
施工前 施工中 施工後 

1 校內嚴禁施工期間飲用含酒精性飲料。 □ □ □ 

2 施工作業場所不能睡覺、喝酒、吸煙、賭博之行為。 □ □ □ 

3 施工時依需要申請‵相關作業許可′並確實執行相關流程及安

全防範措施。 
□ □ □ 

4 現場施工人員明暸施工地點附近之主要通道、逃生出口、安全門

位置，消防栓、滅火器、火警偵測器位置。 
□ □ □ 

5 施工時依需要穿戴適當個人防護具，確實使用安全防護設備。 □ □ □ 

6 使用合梯、爬梯必須夥同作業(2 公尺以上之高架作業)，不可站立

於梯頂。 
□ □ □ 

7 不可任意使用緊急照明燈/逃生指示燈插座。 □ □ □ 

8 不可使用破皮、絕緣不良之電線、接（插）頭損壞之電線或使用

裸線插入插座。 
□ □ □ 

9 施工物料/設備不可阻礙逃生路線、安全門出口及避難疏散樓梯。 □ □ □ 

10 施工作業範圍應有圍籬，並設警告標示。 □ □ □ 

11 其它職業安全衛生法相關法規所規定事宜。 □ □ □ 

12 工作區域及鄰近區域，均已在施工後實施最後檢查，經查無安全

顧慮，並將施工現場恢復原狀。 
  □ 

巡檢人員簽名    

檢查時間(時/分)    

※1.本表單巡檢攔之欄位由廠商巡檢攔，本校承辦、勞安不定期巡檢，施工完成檢點表由承辦單位備 
    查(存查一年)。 
  2.檢查正常請打勾，不適用請寫 NA，並於表格下方(異常及改善情形說明)欄中說明並改善。 
□NA(無異常及改善情形) 
□異常及改善情形說明 
 
 
 
 
          
 


