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財產管理單位根據有關單據等
填造財產增減值單 

財產管理人員 

財產保管單位於增減值單簽認 

財產保管人員 

主計單位按「增值」或「減值」
性質辦理會計事務之處理及編
填傳票號數 

主計人員 

財產管理單位抽存增
減值單第 1 聯，調出
相關財產帳、卡，分
別為「增值」、「減值」
之登記 

財產管理人員 

主計單位抽存增減值
單第 2 聯存查 

主計人員 

財產保管單位抽存增
減值單第 3 聯存查 

財產保管人員 

各機關財產價值發生
增減變動時，應填造
財產增減值單(一式 3

聯 ， 簡 稱 增 減 值
單) ，為財產產籍之
登記。 

結束 

準備 




