
1. 單位內部通報 
 包含內容：a.發現者 b.時間 c.事故地點 d.洩漏物 e.目前狀況 f.人員狀況 
 g.其他。 
 範例：喂！環安組(分機 481)/○○系辦 嗎？我是系/級學生○○○，在約○點

時，發現由○○樓○○實驗室傳出刺鼻味，可能是○○(事故)，目前無人員傷

亡，但範圍有持續擴大的現象，請儘快派員前往瞭解協助處理。 
2. 單位內部疏散廣播 
 包含內容：a.時間 b.事故地點 c.洩漏物 d.目前狀況 e.應變動作或逃生方向 
 f.其他。 
範例：系上全體師生請注意！系上全體師生請注意！○○樓○○實驗室，於上

午○點發生○○(事故)，目前範圍正持續擴大中，請全體師生立即往○○方向疏

散。 
3. 周邊單位通報、疏散廣播 
 包含內容：a.廣播單位、廣播者 b.災害種類 c.災害程度 d.氣象條件 e.應變 
 動作或逃生方向 f.聯絡電話 g.其他。 
範例：這裡是○○系，我是職員○○○，目前本系發生○○(事故)，有可能擴散

至○○系，請貴單位全體師生緊閉門窗，並迅速○○方向疏散，本單位之聯絡

電話為校內分機○○○。（應重複 2～3 次） 


