
優先管理化學品填報步驟 

 

步驟一：於環安組網頁-相關法規-化學品管制法規-優先管理化學品-優先管理化學品填報表單，下載優先管理化學品填報表單 

    註：填報時程為前一年度 1月~12月化學品資料。 

 



步驟二：進入頁面，點選下載 

 

 

 

步驟三：開啟優先管理化學品填報表單(請開啟巨集) 

 

  



步驟四：請於「填寫用_STEP_01」工作表填寫化學品相關資料，化學品名稱、危害成分_CAS No.以及危害成分_百分比(%) 

        為必要填寫項目，填寫完後，按下  

 

 
 

★如必要填寫項目未填寫，則會出現下面提示畫面，請依從提示進行修正。 

 

 
 

 

 



★如正確無誤則會出現下面畫面，請按「是」選項。 

 

 

步驟五：請於「填寫用_STEP_02」工作表填寫化學品相關資料，僅化學品危害分類不需填寫(日後環安組彙整校內資料時一併處理)， 

        其餘項目請依化學品使用狀況進行填寫。 

 

 

1.運作用途說明：該化學品用途，可填寫研究使用、教學使用或某某實驗使用等。 

 

 



2. 化學品物理狀態_代碼：填入化學品物理狀態(填入代碼)；1_固體 2_液體 3_氣體 4_其他 

 

 

3. 最大運作總量_公噸：指去年度任一時間存在於運作場所最大數量。 

說明：依據去年運作行為於任一時間最大數量；運作行為分為：1_製造 2_輸入 3_供應 4_供工作者處置使用(儲存使用)。 

註：因校內化學品運作行為主要為 2_輸入(購買)以及 4_供工作者處置使用，則請依照各自實驗室化學品運作行為進行填報。 

    如該化學品為第一次購買，則 2_輸入與 4_供工作者處置使用，兩者最大運作總量會相同。 

 

 

4. (最大)運作行為_代碼 可【複選】：依據前項「最大運作總量」的運作行為進行填報。 

 

 



5. 年運作總量_公噸：1_製造 2_輸入 3_供應 4_供工作者處置使用，4種運作行為中，擇其年運作量最大的數量。 

 

 

6. (年)運作行為_代碼 【單選】：依據前項「年運作總量」的運作行為進行填報。 

 

 

7. 暴露工作者人數：暴露在該項化學品的人數，包含男性、未滿 18歲、女性之工作者人數總和。 

 

 

 

 

 



8. 有/無未滿 18歲、女性之工作者：依據前項「暴露工作者人數」中，針對未滿 18歲及女性工作者人數填報。 

註：校內運作場所人員應該皆已滿 18歲。 

 

 

 

 

以上第 1～第 8項目完成後，進行存檔，勿做格式檢驗與申報彙整。 

 
  



步驟六：填寫工作表「優先管理化學品運作實驗室基本資料」，並將此工作表列印下來，請實驗室老師(負責人)簽章後，送至環安組 

        備存，EXCEL電子檔請 mail至 bluebear@mail.nutn.edu.tw，即完成優先化學品填報作業。 

 


