
1-6  國立臺南大學 七股校地巡查 標準作業流程 

 

七股校地點交完成  
 
 

七股校地巡查計畫簽核  
 
 

由總務處事務組安排人力及 
公務車執行巡查工作

 
 
 
 
  

紀錄簿陳核並 
會簽相關單位協助處理

填寫巡查紀錄簿 

遇緊急狀況報警 
並回報保管組處理

人員依排定時間前往巡查

駐足、觀察及勸離 

 
 
 
 
 
 
 

由保管組追蹤處理 
 
 

完成七股巡查及狀

況處理作業 

 
 
   
 
說明： 

一、本校經管七股校地，悉依巡查計畫辦理巡查工作，出發前詳讀巡查簿注意

事項，並留意巡查措施、地點及方式。 

  二、人員前往巡查，務必攜帶巡查簿、哨子及相機，以便於任何狀況之處理。 

  三、巡查當時，如遇緊急、危險狀況者，須注意人、車安全，並必須立即報警

處理及回報保管組。 

四、人員巡查完成務必填寫紀錄簿，有特殊狀況者，需立即陳閱或狀況之追蹤

處理。 

承辦人：楊敏男  電話 06-2133111 ~ 453  (or 450 - 452 亦可) 
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